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	Dein Firmenname | Dein Name | Absendestraße 1b | 12345 Absendeort
	
	

	Muster GmbH
Frau Mila Muster
Hauptstraße 1
12345 Musterstadt
	Rechnungs-Nr.:
Kunden-Nr.:
Rechnungsdatum:
Zahlungserinnerung:
	0123
3210
29.07.2024
TT.MM.2024

	
	
	




Zahlungserinnerung
Rechnung Nr. 0123 vom 29.07.2024

Sehr geehrte Frau Muster,

leider konnten wir noch keinen Zahlungseingang für die oben genannte Rechnung feststellen.
Hierbei handelt es sich sicherlich um ein Versehen. Eine Kopie der Rechnung Nr. 0123 ist dem Schreiben
beigefügt. 
Bitte überweisen Sie den fälligen Betrag bis spätestens TT.MM.JJJJ ohne Abzüge auf unser Bankkonto. 
Falls Sie die Zahlung zwischenzeitlich bereits veranlasst haben, bitten wir Sie, dieses Schreiben als gegenstandslos zu betrachten.

Mit freundlichen Grüßen
Dein Name








	Dein Firmenname
Absendestraße 1b
12345 Absendeort
Telefon: 0123 45678
E-Mail: kontakt@muster.de
	Bankverbindung
Finanzinstitut Muster
IBAN: DE12345678910111213145
BIC: MUSTE123
	Geschäftsführer
Dein Name
UStNr.: DE123456789
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